
 

Stellenausschreibung 
 
 
Die Stadt Kirchberg an der Jagst bietet zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

eine Ausbildungsstelle als 
 
 

Verwaltungsfachangestellter (m/w/d) 
 
Als Verwaltungsfachangestellte bzw. Verwaltungsfachangestellter bearbeitest du Anliegen 
von Bürgerinnen und Bürgern in unterschiedlichen Lebenslagen. Die Ausbildung erfolgt in 
verschiedenen Bereichen der Stadtverwaltung (Hauptamt, Sekretariat, Kämmerei, 
Bauamt). Du solltest kommunikationsfähig sein, Kontaktfreudigkeit und Interesse an 
wirtschaftlichen und kommunalen Abläufen, sowie ein hohes Maß an 
Verantwortungsbewusstsein mitbringen.   
 
 
• Die Mittlere Reife bzw. die Fachschulreife sind Voraussetzung für diese Ausbildung. 

 
• Die Ausbildung ist unterteilt in Blockunterricht und Praxisphasen (u.a. Besuch des 

Vorbereitungslehrgangs an der Kommunalen Verwaltungsschule im dritten 
Ausbildungsjahr zur Vorbereitung auf die Abschlussprüfung). 
 

• Die Vergütung erfolgt nach dem TVAöD, zudem gewähren wir einen ÖPNV-
Fahrtkostenzuschuss. 

 
Weitere Fragen zur Ausbildung beantwortet Frau Hasel, Tel.-Nr. 07954 / 9801-14.  
 
Bewerbungen bitte mit den üblichen Unterlagen an die Stadtverwaltung, Schloßstraße 10, 
74592 Kirchberg an der Jagst oder per E-Mail an: hasel@kirchberg-jagst.de. 
 

 
 


